UNA INSTRUCCION

LNIVERIIDAD NACKNAL UNA-EACV-DISC-001-2024

PARA: COMISION DE TRABAJOS FINALES DE GRADUACION, PERSONAL
(' \ ACADEMICO, ESTUDIANTADO Y PERSONAL DE APOYO
\ ADMINISTRATIVO DE LA ESCUELA DE ARTE Y COMUNICACION VISUAL

J
L/ EA DE: DIRECCION ESCUELA DE ARTE Y COMUNICACION VISUAL

NTRO DE IN

CE DE I ESTIGACIO
DOCENCIA Y EXTENSION ARTISTICA-UNA

ASUNTO: INSTRUCCIONES PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS
@ FINALES DE GRADUACION EN EL PLAN DE ESTUDIOS DE
LICENCIATURA DE LA ESCUELA DE ARTE Y COMUNICACION VISUAL
Ecézg\]y Estimadas personas integrantes de la comunidad de la Escuela de Arte y
Comunicacion Visual:

PRIMERO: MARCO JURIDICO.
La presente instruccion se fundamenta en:

1. Los articulos 1, 2 y 3 del Estatuto Organico.

2. Capitulo XII del Reglamento General de Procesos de Ensefianza y
Aprendizaje. ultima modificacion aprobada por acuerdo
UNA-CONSACA-ACUE-086-2022.

3. Acuerdo general UNA-CONSACA-ACUE-068-2023 ALCANCE N.° 5 A LA
UNA GACETA N.° 7-2023, AL 18 DE AGOSTO DE 2023, en donde se
establecen las modalidades de trabajos finales de graduacion de la
Universidad Nacional.

4. Reglamento para la emision de la Normativa Interna en Facultades,

Centros, Sedes y Secciones Regionales y Unidades Académicas.

UNA-VD-DISC-005-2022 del 6 de mayo de 2022.

6. El Reglamento Marco sobre modalidades, requisitos y procedimientos para
los Trabajos Finales de Graduacién para optar al grado de Licenciatura del
Centro de Investigacion, Docencia y Extension Artistica (CIDEA) (Aprobado
por la Asamblea de la Escuela de Arte y Comunicacién Visual en la sesién
ordinaria No. 2-2003 del 9 de diciembre del 2003 / CIDEA-EACV-296-2003).

7. El Reglamento para la elaboracién, presentacion y aprobacion de los
trabajos finales de graduacion para el nivel de licenciatura del Centro de
Investigacién y Docencia en Educacion (CIDE) aprobado en la Sesion
Extraordinaria 01 — 2013, celebrada por la Asamblea del Centro de
Investigacién y Docencia en Educacion.

o
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8. Acuerdo del Consejo de Unidad del 04 de marzo del 2019, en Sesion
Ordinaria No.03-2019, UNA-CO-EACV-ACUE-26-03-2019, sobre
(" cronograma de aprobaciones, estructura y formato de los anteproyectos, y
\ _ /4 requerimientos sobre las aprobaciones de los cursos de Programacion del
CIDEA Trabajo Final de Graduacion.
9. Borrador del reglamento de Trabajos Finales de Graduacion de la Escuela
de Arte y Comunicacién Visual elaborado por la CTFG en el afio 2021 y con
ultima modificacion en febrero de 2023.

CENTRO DE INVE ‘%T[(i"\(.ﬁ\[‘]\
DOCENCIA Y EXTENSION ARTISTICA-UNA

E ACV SEGUNDO: ALCANCE.

CIDEA-UNA El presente reglamento especifica los aspectos procedimentales que deben

simplificar y orientar el desarrollo de los Trabajos Finales de Graduacién para
optar por el grado de Licenciatura en la carrera de Arte y Comunicacién Visual y
de Licenciatura en la carrera de Ensenanza del Arte y Comunicacion Visual de
la EACV. Dicho reglamento define las distintas modalidades, requisitos y
gestion de los Trabajos Finales de Graduacion, asi como las responsabilidades
de las personas estudiantes, académicas y administrativas, asi como de las
instancias correspondientes que intervienen en los procesos de ejecucion de
dichos proyectos de investigacion.

En este reglamento se especifican las modalidades que la Unidad Académica
ofrece, justificado en la naturaleza, especificidades, y estrategias de ensefanza
y aprendizaje de la carrera. Lo anterior toma en cuenta los campos
profesionales en los que se desempefiara el estudiantado, los requerimientos
de la sociedad bajo un clima de flexibilidad y resguardo de la calidad, asi como
la busqueda de excelencia académica de la Escuela de Arte y Comunicacion
Visual.

A través de los distintos proyectos de graduacién, se buscara propiciar la
investigacion en los distintos ambitos del quehacer artistico, disefiistico y de
pedagogia artistica, con especial interés en el desarrollo de investigaciones
inter- multi- y transdisciplinaria, que integren el quehacer universitario y reflejen
los principios, fines y funciones de la Universidad Nacional, segun lo establecido
en el Estatuto Organico, para de esta manera aportar nuevos conocimientos y
contribuir al desarrollo del campo disciplinar u objeto de estudio de las carreras.

= De acuerdo con el Reglamento General de Procesos de Ensefanza
B.8c. Aprendizaje de la UNA (RGPEA), capitulo XIl, Articulo 66, inciso b, sobre las
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normas generales que regulan los trabajos finales de graduacion, corresponde

a las unidades académicas aprobar otro tipo de instrumentos normativos, de

(" conformidad con los lineamientos de los centros, sin limitar la flexibilizacion de

\ _ /4 procesos que establece el RGPEA y corresponde a los Decanos y Directores de

CIDEA los centros y unidades académicas velar por el cumplimiento de las normas que
se derivan de la aplicacién de este reglamento.

CENTRO DE INVE ‘%T[(i"\(.ﬁ\[‘]\
DOCENCIA Y EXTENSION ARTISTICA-UNA

De tal manera, para optar por el grado de licenciatura, el/la estudiante debe

@ cumplir con haber aprobado todos los requisitos del plan de estudios de la
carrera de Arte y Comunicacion Visual que cursa, desarrollar y concluir el
EACV Trabajo Final de Graduacion (TFG) y realizar una presentacion y/o defensa

publica del TFG, segun corresponda a la modalidad seleccionada
(UNA-CONSACA-ACUE-087-2022).

CIDEA-UNA

TERCERO: INSTRUCCIONES.

|. SOBRE LAS MODALIDADES DE GRADUACION DEL PLAN DE ESTUDIOS
VIGENTE:

Las modalidades de Trabajo Final de graduacion se establecen de acuerdo a
los lineamientos de la Universidad Nacional mediante acuerdo general
UNA-CONSACA-ACUE-068-2023 ALCANCE N.° 5 A LA UNA GACETA N.°
7-2023, al 18 de agosto de 2023, en donde se establece que las modalidades
de graduacién son: tesis de grado, proyecto de graduacién, seminario de
graduacién, practica dirigida, prueba de grado, evento especializado,
reconocimiento de la produccion, pasantia, portafolio académico, articulo
cientifico, ensayo, produccion didactica y memoria de traduccion.

Para el caso concreto de las carreras que brinda la Escuela de Arte y
comunicacion Visual, se seleccionan y ofrecen las siguientes modalidades de
graduacion:

Tesis (carrera Ensefianza del Arte y Comunicacién Visual)

Proyecto de Graduacion (para ambas carreras del Plan de Estudios)
Seminario de Graduacion (para ambas carreras del Plan de Estudios)
Evento Especializado (carrera en Arte y Comunicacion Visual)
Produccién Didactica (carrera Ensefianza del Arte y Comunicacién Visual)

ISAEE o

. DESCRIPCION DE LAS MODALIDADES DE TRABAJO FINAL DE
i GRADUACION (segun UNA-CONSACA-ACUE-068-2023)
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a) Tesis: Investigacion metddica, sistematica y exhaustiva para ampliar,

profundizar y generar conocimiento basico o aplicado en el abordaje
(" metodolégico sobre un tema o en un area especifica del conocimiento
\ _ /4 disciplinar del plan de estudio.
CIDEA En su desarrollo pueden participar maximo dos personas sustentantes.

CENTRO DE INVE ‘%T[(i"\(.ﬁ\[‘]\
DOCENCIA Y EXTENSION ARTISTICA-UNA

Requiere de la aprobacion por parte de la Comision de Trabajos Finales de
Graduacion o el Comité de Gestién Académica de un anteproyecto en el que se
@ plantee el tema o problema a solucionar, las hipétesis (en los casos que lo
requieren), asi como los objetivos y la metodologia que permitirdn abordar el
E ACV objeto de estudio propuesto.
CIDEA-UNA Debe establecerse un Comité Asesor conformado por una persona tutora y dos
personas asesoras.

b) Proyecto de graduaciéon: Es una actividad tedrico-practica dirigida al
analisis de un problema, su evaluacién y propuesta de solucion, mediante el
uso de modelos u otros medios adecuados dentro de un marco de rigurosidad
académica.

En su desarrollo pueden participar un maximo de tres personas sustentantes.
Debe establecerse un Comité Asesor conformado por una persona tutora y dos
personas asesoras.

Requiere de un anteproyecto, aprobado por la Comision de Trabajos Finales de
Graduacion o del Comité de Gestidbn Académica del Posgrado, en el que se
plantee un estado de la cuestion sobre el problema por solucionar, asi como los
objetivos y la metodologia que permitirdn cumplir con los resultados propuestos.

¢) Seminario de graduaciéon: El seminario de graduacion tiene como
propésito investigar una problematica general, mediante abordajes
colaborativos, particulares y desde diferentes perspectivas tedricas y
metodoldgicas. Para ello, el seminario podra organizarse en dos 0 mas grupos
de trabajo, integrados por un minimo de dos y maximo de ocho personas
sustentantes con responsabilidades individuales.

Cada uno de estos grupos elaborara un anteproyecto que aborda un aspecto
concreto de la problematica general del seminario, que debera ser aprobado por
la Comisioén de Trabajos Finales de Graduacion.

Surge de la iniciativa de una persona académica para investigar una
problematica especifica, para lo cual organiza uno o mas grupos de personas
sustentantes, que deberan cumplir con los requerimientos antes sefialados.
Debe establecerse un Comité Asesor conformado por una persona tutora y dos
personas asesoras.
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e) Evento especializado: Actividad académica, individual o colectiva, abierta

(" al publico, en el ambito nacional e internacional desarrollada por un maximo de
\ _ /4 tres personas sustentantes que se presenta ante un Tribunal Evaluador, el cual

CIDEA valora en forma integral el proceso de creacion, artistico, académico y el
dominio de los conocimientos, habilidades y destrezas alcanzadas por una

persona sustentante o varias.
Estara bajo la direccién y responsabilidad de una persona tutora.

CENTRO DE INVE ‘%T[(i"\(.ﬁ\[‘]\
DOCENCIA Y EXTENSION ARTISTICA-UNA

@ El proceso de investigaciéon y de produccion, las experiencias, la metodologia,

los resultados obtenidos en el proceso y la presentacion del evento

EA‘ :‘7 especializado se detallan en una memoria cuya forma y contenido sera
CIDEA-UNA establecido por el posgrado, unidad académica, sede y seccion regional.

h) Produccion didactica: Consiste en el disefo y la elaboracién de recursos
didacticos vinculados a los objetos de estudio de una disciplina o varias del plan
de estudio, el cual debera ser sometido a un proceso de aplicacién y validacion.
Podra participar un maximo de dos personas sustentantes, cuando sean de la
misma carrera, o hasta tres cuando se trate de carreras diferentes.

Requiere del acompafiamiento de una persona tutora.

Requiere de la presentacion y la aprobacién de una propuesta ante la Comision
de Trabajos Finales de Graduacion.

Concluye con la defensa oral y publica del informe final ante un Tribunal
Evaluador.

[ll. ASPECTOS RELACIONADOS CON LAS MODALIDADES DE TFG

1. El Consejo de Unidad puede establecer y justificar razonadamente la no
disponibilidad de alguna de las modalidades por un periodo determinado.

2. La Comision de trabajos finales de graduaciéon aprueba o rechaza el
namero de proponentes de un Anteproyecto de Graduacion en las
modalidades que asi queda establecido, al valorar que no hay una
definicion clara y operativa en los desarrollos y aportes de cada uno de los
integrantes.

IV. SOBRE LA COMISION DE TRABAJOS FINALES DE GRADUACION
(CTFG)

v & Cada unidad académica debera contar con una Comisién de Trabajos Finales
Hensdla de Graduacion. Constituye una instancia permanente nombrada por el Director
e o Directora de unidad, para organizar, dar seguimiento y aprobar las propuestas
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e informes finales de trabajos finales de graduacion. Estara conformada por la

persona Subdirectora de unidad académica o su representante y al menos tres

(" docentes con el grado académico minimo de licenciatura y con experiencia

% académica. Es competencia del Consejo de Unidad la sustitucion en casos

CIDEA calificados o cambio definitivo de los miembros. (Reglamento de Trabajos
Finales de Graduacion, UNA)

CENTRO DE INVE ‘%T[(i"\(.ﬁ\[‘]\
DOCENCIA Y EXTENSION ARTISTICA-UNA

Las decisiones de esta CTFG no son apelables. Le corresponde a la CTFG
@ desarrollar los siguientes procesos:

EACV 1. Solicitar la recepciéon completa de los documentos para iniciar el proceso de
analisis de los anteproyectos (formulario de solicitud, propuesta de
anteproyecto, pronunciamiento razonado del comité asesor)

2. Analizar, aprobar o desaprobar los anteproyectos de TFG.

3. Coordinar con los postulantes la definicion de tutores y asesores para cada
TFG.

4. Comunicar por escrito las resoluciones de la CTFG a los solicitantes.

5. Mantener control sobre los anteproyectos del TFG aprobados, en proceso y
los vencidos.

6. Aclarar cuando se haya vencido el tiempo de validez de un TFG.

7. Comunicar por escrito sus acuerdos en un plazo maximo de 20 dias
habiles.

8. Promover en coordinacion con la Direccion de la EACV la asistencia de
estudiantes y académicos a la presentacion y defensa de los TFG como
parte del desarrollo académico de los mismos y de la Unidad.

CIDEA-UNA

V. SOBRE EL COMITE ASESOR

El Comité Asesor del Trabajo Final de Graduacién estara integrado por €l o la
tutora y dos asesores con experiencia demostrada en el area de conocimiento
en que se desarrolla el Trabajo Final de Graduacion, quienes asumen como
equipo, la responsabilidad de orientar, dar seguimiento y apoyar el adecuado
sustento académico de cada proceso de trabajo final de graduacién. Este
comité debera avalar, por escrito, que el trabajo final de graduacién cumple con
los requisitos establecidos, para continuar con el tramite de presentacion
publica.

El nombramiento del Comité Asesor sera recomendado por la Comisién de
e Trabajos Finales de Graduacion. Es recomendable que la persona que ejerza la
B.8c. tutoria y los asesores del Trabajo Final de Graduacién, desempefien funciones
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académicas en la EACV. En caso contrario, la recomendacion debera ser

debidamente justificada, al momento de refrendar su constitucion.
(ﬁ \
g No podran formar parte del comité asesor del trabajo final de graduacion,
CIDEA familiares del estudiante proponente, hasta tercer grado por consanguinidad o
afinidad.

CENTRO DE INVE ‘%T[(i"\(.ﬁ\[‘]\
DOCENCIA Y EXTENSION ARTISTICA-UNA

Ademas de funciones indicadas en el articulo 78 del RGPEA, le corresponde al

@ Comité Asesor:

EACV 1. Orientar, asistir y supervisar al estudiante en el proceso de ejecucion de su
TFG.

2. Emitir pronunciamiento razonado por escrito con respecto al anteproyecto
del trabajo final de graduacién en un plazo no mayor de 20 dias habiles a
partir de su entrega y enviarlo a la Comision de Trabajos Finales de
Graduacion de la Unidad Académica, sede y seccion regional para su
aprobacion definitiva.

3. Crear y mantener actualizada la bitacora del TFG con informes periodicos
de los avances mismos y remitirlos al expediente de graduacion.

4. Dar visto bueno al TFG, una vez que el estudiante haya concluido con lo
establecido en su anteproyecto o programa de TFG y este reuna las
condiciones esperadas para que se realice la presentacién y defensa del
mismo.

5. Comunicar por escrito el visto bueno para la presentaciéon y/ o defensa
publica del TFG a los postulantes y a la CTFG.

6. Comunicar sus acuerdos y resoluciones en un plazo maximo de 15 dias
habiles.

7. Informar oportunamente a la CTFG de situaciones, inconvenientes o
irregularidades que se presenten en el desarrollo del TFG.

8. Comunicar por escrito a la CTFG y a los estudiantes cuando no se concluya
el TFG en el tiempo previsto y en caso de no continuar la tutoria proponer
un sustituto.

9. Integrar el Tribunal Examinador.

CIDEA-UNA

VI. SOBRE LOS CURSOS DE INVESTIGACION:

De acuerdo a la instruccion UNA-VD-DISC-005-2022:
e - 1. Todo estudiante debe aprobar las actividades de formacion (cursos, talleres

A 0 seminarios) con créditos, que se incluyan en el plan de estudio vigente
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para el desarrollo de habilidades y destrezas en metodologias de

investigacion (procedimientos, técnicas e instrumentos),
(" independientemente de la modalidad de graduacion que cada persona

\ _ /4 estudiante elija.
CIDEA 2. Las actividades de formacion (cursos, talleres o seminarios) que estan

incluidos en el plan de estudio deben contar con su respectivo programa
debidamente aprobado por la autoridad competente y ademas deben:
a. Incluir informaciéon relacionada con todas las modalidades de

CENTRO DE INVE ‘%T[(i"\(.ﬁ\[‘]\
DOCENCIA Y EXTENSION ARTISTICA-UNA

@ graduacion disponibles para el estudiantado, segun el grado
académico a otorgar y lo establecido en el plan de estudios.
E ACV b. Abordar contenidos relacionados con el desarrollo de procesos

investigativos: metodologias, técnicas, instrumentos u otros segun el
area disciplinar respectiva.

c. Propiciar el desarrollo de habilidades, destrezas y actitudes en
temas de investigacion independientemente de la modalidad de
graduacién que el estudiantado elija.

d. Incluir la elaboracion del anteproyecto o plan de trabajo como parte
de las actividades de ejecucion en los cursos que se determinen
para tales propésitos, de tal forma que sea requisito para su
aprobacién la presentacion por escrito del anteproyecto o plan de
trabajo (segun modalidad de graduacion) ante la Comision de
Trabajos Finales de Graduacion. En las modalidades de graduacion
que no requieran de anteproyecto o plan de trabajo, la persona
estudiante debera cumplir los requisitos que indique el programa de
la actividad de formacién y le comunique a la Comisién de Trabajos
Finales de Graduacién que optara por esa modalidad.

3. Es obligacién de la Direccion o subdireccion de la Unidad Académica
verificar que el programa de las actividades de formaciéon cumpla con lo
indicado en esta instruccion y esté acorde con los requerimientos
normativos, segun modalidades de trabajo final de graduacion indicadas en
el plan de estudios, seleccionada por la persona estudiante

CIDEA-UNA

VIl. SOBRE EL CURSO “TRABAJO FINAL DE GRADUACION” DONDE SE
MATRICULA LA PERSONA ESTUDIANTE DURANTE LA EJECUCION DEL
TFG:

De acuerdo a la instruccion UNA-VD-DISC-005-2022:

1. Cada carrera tendra un curso con cero créditos denominado Trabajo Final
de Graduacién. El curso tendra vigencia durante el tiempo que se
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requiera para la ejecucion, la finalizacién y la presentacion de los trabajos

finales de graduacion. Qué para el caso de la EACV sera de maximo dos

(" ciclos lectivos, con posibilidad de una prorroga de un ciclo aprobada por
\_“2 la CTFG.

CIDEA 2. En este codigo se debe matricular unicamente el estudiantado que tenga

aprobado su anteproyecto o plan de trabajo y esté ejecutando el trabajo
final de graduacion (independientemente de la modalidad de graduacion
que el estudiante haya elegido).

CENTRO DE INVE ‘%T[(i"\(.ﬁ\[‘]\
DOCENCIA Y EXTENSION ARTISTICA-UNA

@ 3. La Direccion de Unidad Académica sera responsable del curso, en total
coordinacion con la Comision de Trabajos Finales de Graduacion.

EACV 4. A este cddigo se debe vincular la asignacion de carga académica de la

CIDEA-UNA persona tutora siempre y cuando se cumpla con el apartado quinto de la

instruccion UNA-VD-DISC-005-2022. La matricula en este codigo se hara
en el periodo lectivo vigente o en el siguiente, con base en lo determinado
por la CTFG vy lo dispuesto en el calendario universitario en relacion con
las fechas de matricula.

5. Serd responsabilidad de la Direccion de Unidad Académica dar
seguimiento y comunicar al Departamento de Registro la inclusion de la o
las personas estudiantes en el cédigo e indicar la vigencia de su
matricula.

6. Sera obligacion y responsabilidad de las autoridades, mencionadas en el
punto anterior, comunicar por medio de oficio al Departamento de
Registro las prérrogas y la pérdida del curso cuando la persona no
cumpla con la presentacion y aprobacion del Trabajo Final de Graduacién
en los plazos reglamentarios. Dicho comunicado se basa en el informe de
seguimiento, que le remita el personal de apoyo permanente que integra
la CTFG. En caso de que la persona estudiante no apruebe su trabajo
final de graduacién, en el tiempo establecido, se reportara el curso (con
cero créditos) como perdido.

7. Si la persona estudiante manifiesta su interés de presentar un nuevo
trabajo final de graduacion, debera matricular nuevamente el curso, para
efectos de elaborar una nueva propuesta de trabajo final de graduacion.

VIIl. SOBRE LA PRESENTACION Y DEFENSA DEL TFG

Una vez aprobada la propuesta de trabajo final de graduacién, ésta tendra una
vigencia maxima de un afio. En caso de que el o la proponente no logre
concluirlo en ese periodo, podra solicitar ante la Comision de Trabajos Finales
de Graduacioén de la unidad académica, una prorroga de seis meses, por unica
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vez. Vencido este plazo debera presentar una nueva propuesta de trabajo final

de graduacién (Articulo 73 RGPEA)
(ﬁ \
g Para realizar la convocatoria a la defensa publica del trabajo final de graduacién

CIDEA el proceso se desarrolla de la siguiente manera:

CENTRO DE INVE ‘%T[(i"\(.ﬁ\[‘]\
DOCENCIA Y EXTENSION ARTISTICA-UNA 1

En el caso de la modalidad seminario, las personas tutoras son las
responsables de enviar un oficio con el visto bueno del TFG al Comité

@ Asesor, indicando dos posibles fechas para la defensa, fijando el lugar y
hora. En el caso de la modalidad de evento especializado, proyecto,
EACV produccion didactica y tesis el Comité Asesor es el responsable de dar el
CIDEA-UNA visto bueno del TFG y es la persona estudiante quién solicita la fecha ante
la CTFG.

2. Los estudiantes envian ala CTFG de la EACV el oficio con el visto bueno
del TFG por parte del comité asesor, incluyendo, fechas, lugar y hora,
utilizando el formulario destinado para tal efecto. Anexando un historial
académico que certifique la aprobacion de los créditos y cursos del plan de
estudios.

3. La Direccion y subdireccion de la UA revisan el historial académico de la
persona estudiante, antes de que la CTFG pase el TFG al Decanato del
CIDEA.

4. La CTFG de la EACV remite la solicitud de defensa con la propuesta de
fechas al Decanato, adjuntando el oficio del visto bueno emitido por las
personas tutoras, el informe del TFG, la bitacora y las verificaciones de
requisitos firmadas.

5. El decano o decana del CIDEA hace la convocatoria oficial con al menos 15
dias naturales de anticipacion al Tribunal Examinador y al estudiante.

Para realizar el acto de presentacion y defensa se necesita:

A. El proceso de defensa del TFG considera:
a. Apertura del acta por parte de la persona Decana de la modalidad
de presentacion y/o defensa del TFG indicando lo siguiente:
i. Integracién del Tribunal Examinador
ii. La(s) persona(s) postulante(s) del TFG
iii. Modalidad y titulo del TFG que se presenta
iv.  Titulo al que opta el o los postulantes.
b. Organizacién de la presentacion y defensa del TFG
c. Espacio para preguntas del Tribunal Examinador a la(s)
persona(s) sustentante(s).

INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIAYY LA CULTURA COSTARRICENSE e LEY 9187
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UNA INSTRUCCION

UNVERIDAD NACKINAL UNA-EACV-DISC-001-2024

d. Espacio para que el Tribunal Examinador en forma privada

delibere, determine la nota y la condicion de la(s) persona(s)
(‘ J sustentante(s).
% e. Redaccién del Acta de Graduacion

CIDEA f. Lectura publica del Acta de Graduacion

B. Cuando el TFG sea realizado por dos o mas estudiantes, todos deben
participar equitativamente en la presentacién y defensa del mismo.

@ CUARTO: VIGENCIA

EACV 1. Fecha de vigencia: a partir de la fecha de publicacién de la instruccion.
2. Publicada en: correo institucional.
3. Conservada en: archivo AGDe

CENTRO DE INVE ‘%T[(ir’\(.?fl‘]\
DOCENCIA Y EXTENSION ARTISTICA-UNA

CIDEA-UNA

Atentamente

Arg. Kenneth Rodriguez Sibaja
Director

Escuela de Arte y Comunicacion Visual
Universidad Nacional

ABSy t*
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UM INSTRUCCION

UNIVERSIDAD NACIONAL

COSTA RICA UNA-EACV-DISC-001-2024

ANEXO 1: Enlace al documento en AGDE

REQUISITOS PARA PRESENTAR EL ANTEPROYECTO DE TFG ANTE

@ LA COMISION DE TRABAJOS FINALES DE GRADUACION

CIDEA

CENTRO DE INVESTIGACION,
DOCENCIA Y EXTENSION ARTISTICA-UNA

EACV : PROCESO PARA SOLICITAR
CIDEA-UNA " il

APROBACION DE

.k ANTEPROYECTO - TFG

S e el |a evaluacion de su Anteproyecto a través de un correo
electronico dirigido a la Comisian de Trabajos Finales de Graduacion (8t is R AL s E R4

La CTFG analiza para aprobar, hacer observaciones o improbar EaRT B+ EELR 1 I8
a 20 dias habiles. Este proceso esta sujeto a cambios segun modificaciones en las normativas
institucionales.

SE DEBE ADJUNTAR:
1. Anteproyecto en version PDF (8 paginas).
2. Formulario para la Aprobacion de Anteproyectos - EACY.

o o @ 0 [ Escuela de Arte y Comunicacian Visual [ escw@unacr

Tel. (S06) 2277-3000
Apartado BE-3000
Heredia

Costa Rica
WWW_LINE,. 80,07

INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIAY LA CULTURA COSTARRICENSE e LEY 9187
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ANEXO 2: Enlace al documento en AGDE
DESCRIPCION Y REQUISITOS DEL INFORME FINAL DE TFG SEGUN
G LAS MODALIDADES

CIDEA

Sbll

&
EACV

CIDEA-UNA

TicA-UNA

PROCESO PARA SOLICITAR

EVALUACION DE
INFORMES FINALES - TFG

(Wt =t i s [ET R T4 2] |a revision de su Informe Final a través de un correo

electronico dirigido a la Comision de Trabajos Finales de Graduacion ctfg.eaw@una‘cr

e SRR E AR T TR R en un plazo no mayor a 20 dias habiles,

SE DEBE ADJUNTAR:

1. Infarme Final en versién PDF.
2. Carta con el Visto Bueno del Comité Asesor (solictar machote).

Go ' 0!Escuelademteycamumcacldnmsual.n’eac-.r@una.a

Tel. (506) 2277-3000
Apartado Bo-3000
Heredia

Costa Rica
WWW_LINE. 80,07

INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIAYY LA CULTURA COSTARRICENSE e LEY 9187
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UN]AX INSTRUCCION

UNIVERSIDAD NACIONAL UNA-EACV-DISC-001-2024

ANEXO 3: Enlace al documento en AGDE

PROCESO PARA SOLICITAR FECHA DE PRESENTACION DE
G TRABAJO FINAL DE GRADUACION
\

PROCESO PARA SOLICITAR
EACV FECHA DE PRESENTACION DE

CIDEA-UNA

TRABAJO FINAL DE
GRADUACION

NN EES L TIN5 L) fecha de presentadon a través de un correo

electrénico dirigido a la CTFG, a la direcdon €on copia
al correo electronico de los miembros del Comité Asesor, cuando se tenga el visto bueno
del Comité Asesor para realizar este proceso.

SE DEBE ADJUNTAR:

1. Informe Final de Investigacién en wversion final PDF*.
2. Formulario de Solictud de Fecha para Presentadon de TFG.
3. Historial Académico que certifigue la aprobacion de los créditos del Plan de Estudios.

*La persona estudiante se respensabiliza por enviar la dltima version aprobada de su Investigacién Final de TFG.

0 0 0 J Escuela de Arte y Comunicacion Visual / eacvi@unacr

Tel. (506) 2277-3000
Apartado Bo-3000
Heredia

Costa Rica
WWW_LINE,. 80,07

INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIA'Y LA CULTURA COSTARRICENSE o LEY 9187
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ANEXO 4
PORTADA DE PRESENTACION DE ANTEPROYECTO (aspectos

!‘ minimos qué deben incluir la portada del anteproyecto)

4
BocINGIA Y P TISON AnTisTicA-UNA Universidad Nacional
@ Centro de Investigacién Docencia y Extensién Artistica-CIDEA
EACV Escuela de Arte y Comunicacion Visual
CIDEA-UNA

*kkkkk

Licenciatura en Arte y Comunicacién Visual con Enfasis en
ANTEPROYECTO “TITULO”
Presentado por: NOMBRE COMPLETO DE LA PERSONA ESTUDIANTE
MODALIDAD: NOMBRE DE LA MODALIDAD REALIZADA
Comité Asesor:
Tutoria: Nombre de la persona tutora
Asesoria: Nombre de la persona asesora

Asesoria: Nombre de la persona asesora

ARo

INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIAYY LA CULTURA COSTARRICENSE e LEY 9187
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UNA INSTRUCCION

LNIVERIIDAD NACKNAL UNA-EACV-DISC-001-2024

ANEXO 5

h PORTADA PARA PRESENTACION DEL INFORME FINAL (La portada
(

tiene total libertad a nivel de formato y disefio. Debe incluir como minimo
6EA los siguientes datos)

CENTRO

D

[.;[OV{:I'.N(:[]/\LYIIX"FT‘.N:EO;’/’\]RTHT]’CA'UNA Unlversldad Naclonal
@ Centro de Investigacion Docencia y Extension Artistica-CIDEA
EAC‘ 7 Escuela de Arte y Comunicacion Visual
CIDEA-UNA

“TITULO EN MAYUSCULAS”

Trabajo Final de Graduacion para optar por el grado
de Licenciatura en Arte y Comunicacion Visual con Enfasis en *****

Presentado por:
NOMBRE COMPLETO DE LA PERSONA ESTUDIANTE

MODALIDAD:
NOMBRE DE LA MODALIDAD REALIZADA

TUTORIA:
Nombre de la persona tutora
ASESORIA:
Nombre de la persona asesora
ASESORIA:
Nombre de la persona asesora

Campus Omar Dengo, Heredia, Costa Rica, ANO

INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIAYY LA CULTURA COSTARRICENSE e LEY 9187
16



INSTRUCCION
UNVERIDAD NACKINAL UNA-EACV-DISC-001-2024

ANEXO 6: Enl i mento en AGDE
FORMULARIO DE SOLICITUD DE REVISION DE ANTEPROYECTO
.” TFG - LINK DE DESCARGA:

_/
CIDEA UNA S EACV

sesor 1
CENTRO DE INVESTIGACION UNIVERSIDAD NACIONAL oo TR MOVEALE PROPUESTA DEL COMITE
- ) TRVEEITD RACKIAL CIDEAUNA ASESOR Fesoro
DOCENCIA Y EXTENSION ARTISTICA-UNA ESCUELA DE ARTE ¥ COMUNICACION VISUAL S B
Este formulario se sprobé en la Sesidn Ordinaria 11 segun estipula Acusrdo UNA-CO-EACV-ACUE-086-2021 sesor 31
- FIRMAS
FORMULARIO PARA SOLICITUD DE APROBACION DE ANTEPROYECTOS - TFG
A\ Titulo del anteproyecto:
Firma del Firma del Firma del
I : Q‘ ( : ‘ ' Solicitante #1 Solicitants #2 Soiicitante #3
DATOS DEL
ANTEPROYECTO Camrera:
CIDEA'UNA () Artey Comunicacion Visual () Ensefianza de Arte y Comunicacén Visual
Cédigo de Curso Programacion TFG: | Medaidad
Firma Tutor Firma Asesor 1 Firma Asesor 2 Firma Asesor 3
NRC: Afio de Aprobacian del Curso PTFG:
Para solicitar Aprobacion de Anteproyecto Ia(s) persona(s) solicitante(s) envian un correo elecirdnico dirigido &
la Comision de Trabajo Final de Graduacion, con copia al Comité Asesor.
o TR Se debe adjuntar ecte formulario completc junfo con &l Anteproyecto en formato FPDF, ai comeo slectrinico
jombre completo: otfg.eacvi@una.or
DATOS DE LA PERSONA | NUmero de ldentificacion Enfasis
SOLICITANTE #1
Correo electronico: NUmero telefonico:
Nombre completo:
DATOS DE LA PERSONA Numero de Identificacion: Enfasis:
SOLICITANTE #2
Cormen elecionico Nimero telsfonice
Nombre completo:
DATOS DE LA PERSONA | MOmero de Identificacion: Enfasis:
SOLICITANTE #3
Correo electronico: NUmero telefonico:

INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIAYY LA CULTURA COSTARRICENSE e LEY 9187
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INSTRUCCION
UNVERIDAD NACKINAL UNA-EACV-DISC-001-2024

ANEXO 7: Enlace al documento en AGDE

CARTA DE APROBACION Y SOLICITUD DE REVISION DEL INFORME
!‘ FINAL DEL TFG POR PARTE DEL COMITE ASESOR
/4

CIDEA 13 de agosto, 2021

CENTRO DE INVE ‘%T[(ir’\(.?fl‘]\
DOCENCIA Y EXTENSION ARTISTICA-UNA

Sefiores(as)

\ Comision de Trabajos Finales de Graduacién
Escuela de Arte y Comunicacion Visual
CIDEA-UNA Estimados(as) sefiores(as)
Quienes se suscriben, en calidad de miembros del Comité Asesor de la festudiante|
, namero de identificacion , teléfono . correo
electronico del énfasis de , otorgamos el aval
para que el informe final del proyecto titulado: © " sea enviado

a revision final a la Comision de Trabajos de Finales de Graduacion”.

Se indica que la version aprobada para su envio a la CTFG es la que se ubica en la carpeta
de la siguiente direccion electronica: (incluir enlace al repositorio virtual)

Los documentos que contiene dicha carpeta son:
» InformeFinal_Nombre_Apellido_Apellido pdf
» Bitacora_Nombre_Apellido_Apellido_pdf

Sin otro particular se despiden

Atentamente

Miembros del Comite Asesor del TFG

Heredia
Costa Rica

INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIAYY LA CULTURA COSTARRICENSE e LEY 9187
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ANEXO 8: Enlace al documento en AGDE
FORMULARIO DE SOLICITUD DE FECHA DE PRESENTACION DEL TFG
LINK DE DESCARGA:

@
CIDEA

CENTRO DE INVESTIGACION,

DOCENCIA Y EXTENSION ARTISTICA-UNA Tutor 1:
UNIVERSIDAD NACIONAL
AR Asesor 1:
. e ey Commcacin Vi
ESCUELA DE ARTE Y COMUNICACION VISUAL E— ’ COMITE ASESOR
Asesor 2:
Este formulario se aprobd en la Sesion Ordinaria 11 segn estipula Acuerdo UNA-CO-E/
Asesor 3:
\ _ ACUERDO DE CTFG DE LA
Titulo del proyecto / investigacion: EVALUACION DEL
INFORME FINAL
FIRMAS
I : t \ C ‘ DATOS DEL INFORME
FINAL - PROVECIO DE O Aey i visi O y Visual
N
- . Modalidad:
CIDEA-UNA Codigo de Curso: Tl Pl P
Solicitante #1 Solicitante #2 Solicitante #3
NRC: Afo de Aprobacién del Curso PTFG:
Nombre completo:
DATOS DE LA PERSONA | Numero de Identificacién: Enfasis:
SOLICITANTE #1 Firma Tutor 1 Firma Asesor 1 Firma Asesor 2 Firma Asesor 3
Correo electrénico: Namero telefénico:
Para solicitar Fecha de Presentacién de TFG la(s) persona(s) solicitante(s) envian un correo electronico dirigido al
‘Nombre completo: Consejo de Unidad, con copia a los miembros del Comité Asesor.
Se debe adjuntar este formulario completo junto con el Informe Final de TFG en formato PDF, al correo electrénico
eacv@una.cr
DATOS DE LA PERSONA | Numero de Identificacion: [Enfasis:
SOLICITANTE #2
Correo electrdnico: Namero telefénico:
Nombre completo:
DATOS DE LA PERSONA | Nimero de Identificacién: Enfasis:
SOLICITANTE #3
Correo electrdnico: Namero telefénico:
Fecha #1 (Dia / Mes / Ao/ Hora)
FECHAS PARA LA
PRESENTACION DEL TFG | Fecha #2 (Dia / Mes / Afio / Hora)
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COSTA RICA

ANEXO 9: Enlace al documento en AGDE
G MAPA GENERAL DE PROCESO Y RESPONSABILIDADES PARA TFG-

EACV - LINK DE DESCARGA:

CIDEA PROCESO DEL TFG EN LA EACV

O DE INVESTIGACH L
DOCENCIA Y EXTENSION ARTI TiCA-UNA

COMISION DE TRABAJOS
FINALES DE GRADUCION

@ UNIDAD ACADEMICA CTFG

APRUEBA LOS CURSOTFG -
OFERTA DE MODALIDADES

EACV S

Anteproyectas con propuesta

CIDEA-UNA de Comité Asﬂc)r

Pranunciamienta Razonado
PARA APROBACION

d

Anteproyecto

Ejecucién del Plan De Trabajo et

'

Proceso De Ejecucién
¥y Cnn:luﬂin

mzszn‘mclbn

Entrega del INFORME FINAL
de TFG al Comité Asesor

Envio altima version de na.cr
INFORME FINAL + [ crrmularo con Ny entreg
solicitud de fechas con VB de ales.
eeoeen. .. Comite Acesor e Historial Acd@mics, e
Convocatoria para la TRIBUNAL |
Prasentacion TFG EXAMINADOR
| Acto de Declaratoria Correcciones sobre
il 6n yfo | ion Pabl l—l iado (a) el documento l

Defensa Publica doI‘I'FG

+
Realiza @
por el Tribunal

yadjunta carta de VB de los Entrega 5 copias del Informe Final al Decanato
tutores ¥ 1 copia digital al correo de la CTFG - EACV

I
Se tramita el Acta de Graduacién |

Realiza proceso de Solicitud

para Gl ala EACV
\—> ACTO DE GRADUACION s
Responsabilidades del Estudiante & 6

. Responsabilidades del Comité Asesor E ACV CIDEA

. Responsabilidades de la CTFC CIDEA-UNA  CONTRODEINVESTIOAGH

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\

Tel. (506) 2277-3000
Apartado Bo-3000
Heredia

Costa Rica
WWW_LINE. 80,07
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ANEXO 10
(.' SOBRE LA ESTRUCTURA Y FORMATO DE LOS DOCUMENTOS DE
\_/ ANTEPROYECTOS E INFORMES FINALES DE LOS TFG

CIDEA En este documento se describen los aspectos formales y de estructura minimos

socrven vixmsos st para 10s documentos de los anteproyectos y de los informes finales de los TFG,
aplicable a las modalidades de Seminario de Graduacion, Proyecto de Graduacién y

. Evento Especializado ofertadas por la Escuela de Arte y Comunicacion Visual.
@ ANTEPROYECTO
EACV A. La estructura del documento del Anteproyecto debe contener los apartados
CIDEA-UNA de:
a. Titulo del proyecto
b. Introduccion

i. Presentacion del tema
ii. Formulacién del problema de investigacion (Presentacion vy
Justificacion)
iii. Estado de la cuestion (Antecedentes)
c. Objetivos (General y especificos)
d. Ejes tematicos del marco teorico
e. Plan de trabajo
i. Metodologia
ii. Lugar, requerimientos y forma de registro de la socializacién del
proyecto
iii.  Cronograma
f. Bibliografia

B. Sobre los aspectos de forma de los documentos de los anteproyectos se
establece que:

a. Se debe utilizar la normativa APA vigente para la citacion y registro de las
fuentes bibliograficas.

b. El tamafo de la hoja a utilizar serd tamano carta y los margenes no
podran ser menores a 2,5 cm.

c. La extensién maxima del documento no debe exceder las 7 paginas, sin
incluir la bibliografia y la portada.

d. No se deben incluir imagenes, aunque si se deben incluir los enlaces a
fuentes externas para hacer referencia a antecedentes y referentes.

e. Para el caso del tamano de la letra para el texto debe respetar un tamano
de 11 puntos a espacio sencillo.
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INFORME FINAL

('\ C. La estructura del documento del Informe final debe contener los apartados
| de:

J

CIDEA a. Paginas especiales (opcional)

CENTRO DE INVESTIGACION i . Dedicatoria

DOCENCIA Y EXTENSION ARTISTICA-UNA

i. Resumen
b. Tabla de contenidos o indice general

\ c. Indice de figuras
d. Introduccién
i.  Formulacion, delimitacion vy justificacion del tema
EACV ii. Formulacion del problema de investigacion
CIDEA-UNA iii.  Estado de la cuestion (Antecedentes y Referentes)

e. Objetivos
Marco tedrico
g. Metodologia

i. Bitacora de produccién

i. Registro de la produccion visual

iii.  Manual de Disefio (cuando aplique)
h. Conclusiones y recomendaciones
i. Bibliografia
j- Anexos (cuando aplique)

=h

D. Sobre los aspectos de forma de los documentos informes finales se indica que:

a. Se debe utilizar la normativa APA vigente para la citacion y bibliografia en
los documentos de informe final de los TFG.

b. En el caso del tamafio de la letra para el cuerpo de texto debe respetar un
tamafio minimo de 11 puntos y maximo de 12 puntos. (tamafios menores
para tablas, pies de pagina/ imagenes, etc.)

c. Las fuentes deben ser legibles en su relacion de contraste entre el fondo
y la tipografia.

d. No existe restriccion en el tamaro, formato, color de fondo del documento
siempre y cuando cumpla con lo estipulado en el punto anterior.
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